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HANKEKORD

1. ULDSATTED

1.1. Kiesolev hankekord (edaspidi: kord) reguleerib MTU Tartu Ulidpilaskiila (edaspidi:
ilidpilaskiila) riigihangete planeerimist ja korraldamist ning hankelepingute sdlmimist. Hankekord
kehtestatakse selleks, et korraldada riigihangete seaduses (edaspidi: RHS) sétestatud tingimuste
taitmine {lidpilaskiila kui hankija suhtes ning tiita riigihangete seaduse eesmdrk tagada
iiliopilaskiila raha ldbipaistev, otstarbekas ja sddstlik kasutamine, isikute vordne kohtlemine ning
konkurentsi tohus drakasutamine.

1.2. Hankekorras sitestatakse jargmiste hangete tingimused.

1.2.1. Riigihanke piirmééra, sealhulgas rahvusvahelist piirmééra, tiletavad hanked (edaspidi:
riigihange).

1.2.2. Lihthanke korraldamise kohustuse maksumuse piirmééra iiletavatele riigihangetele
(edaspidi: lihthange).

1.2.3. Alla lihthanke piirmédéra jddvate asjade ostmine ning teenuste ja chitustodde tellimine.

1.3. Riigihangete ldbiviimisel, mida kéesolev kord ei késitle (nt. innovatsioonipartnerlus,
ehitustoode voi teenuste kontsessioon), juhindutakse RHSis sdtestatust.

1.4. Kdik hankekorras viidatud maksumused on esitatud ilma kdibemaksuta.

2. PIIRMAARAD JA OSADEKS JAGAMISE REEGLID
2.1. Riigihange kiesoleva korra tdhenduses on hange, mille hankelepingu eeldatav maksumus on:

2.1.1. asjade ostmise ja teenuste tellimise korral vidhemalt 60 000 eurot;
2.1.2. ehitustodde tellimise korral vihemalt 150 000 eurot;
2.1.3. ideekonkursi korraldamise korral vdhemalt 60 000 eurot.

2.2. Lihthange kdesoleva korra tdhenduses on hange, mille hankelepingu eeldatav maksumus on:
2.2.1. asjade ja teenuste korral vidhemalt 30 000, kuid vihem kui 60 000 eurot;
2.2.2. ehitust6dde korral vihemalt 60 000, kuid vdhem kui 150 000 eurot.

2.3. Riigihangete jagamine osadeks.

2.3.1. Hanget ei v0i jaotada osadeks eesmirgiga eirata hanke korraldamiseks kehtestatud korda
voi ndudeid, eriti kui hankelepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimivad voi sama
eesmargi saavutamiseks prognoositavalt vajalikud asjad, teenused voi ehitust6od.

2.3.2. Riigihangete jagamisel osadeks kohaldatakse iga osa kohta sellist menetluskorda, mida
oleks pidanud kohaldama koikide osade summeerimisel, vottes aluseks koikide osade
summeeritud eeldatava maksumuse.

2.3.3. Kui riigihange, mille eeldatav maksumus on vdrdne hankekorra punktides 2.1.1 - 2.1.3
nimetatud piirméddradega vai iiletab selle, ei ole lihe menetluse piires osadeks jaotatud, peab
seda riigihankes pohjendama.
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3. RIIGIHANGE
3.1. Riigihanke alusdokumendid allkirjastab tilidopilaskiila juhatuse liige.

3.2. Riigihanke menetlemiseks ning hindamiseks moodustatakse riigihankekomisjon (edaspidi:
komisjon).

3.2.1. Komisjon on véhemalt kolme liikmeline ning koosneb iilidpilaskiila juhatuse liitkmest
(komisjoni esimees), personalispetsialistist ja riigihanke eest vastutavast isikust. Vajadusel
maédrab juhatuse liige komisjoni lisaliikkmeid voi muudab liikmeid.

3.2.2. Komisjon muudab vajadusel riigihanke alusdokumente, kontrollib pakkujate korvaldamise
aluseid, kvalifikatsiooni, pakkumuste vastavust ning hindab ja vordleb pakkumusi.

3.2.3. Komisjoni otsused voetakse vastu koosolekul, seejuures on komisjon otsusevoimeline, Kui
koosolekul on kohal iile poole hadlediguslikest komisjoni liikkmetest (sh esimees). Otsused
voib vastu votta ka koosolekut kokku kutsumata, kui komisjoni liikmed on seisukohad
esitanud elektrooniliselt ja iikski komisjoni liige ei ndua koosoleku kokku kutsumist.
Komisjonil on digus kaasata komisjoni toosse eksperte vdi abilisi, kes osalevad komisjoni
to0s hidlediguseta ega kuulu komisjoni koosseisu.

3.2.4. Igal komisjoni litkmel on {iks hdil. Komisjoni otsus on vastu vdetud, kui selle poolt on
hidletanud iile poole komisjoni koosseisu kuuluvatest hidlediguslikest liikmetest.
Komisjoni liige ei voi hidletamisel jidda erapooletuks.

3.2.5. Komisjoni esimees:

3.2.5.1. vastutab komisjoni t66 korraldamise eest (sh hankemenetluse ajal puhkusel viibivate
komisjoni liikmete asendamise korraldamise ning vajadusel koosolekute kokkukutsumise
eest);

3.2.5.2. vastutab komisjoni otsuste pohjendatuse eest;

3.2.5.3. vaidlustuse esitamise korral tagab vastutava isiku ja vajadusel muu pideva isiku
osalemise vaidlustuskomisjoni istungil ja/ voi kohtus, koos juristi voi Oigusabiteenust
osutava muu isikuga.

3.2.6. Personalispetsialist vastutab komisjoni liikmete infovahetuse eest.
3.3. Riigihanke eest vastutav isik.
3.3.1. Riigihanke eest vastutav isik midratakse hankeplaanis.
3.3.2. Riigihanke eest vastutava isiku kohustused ja vastutus:
3.3.2.1. riigihanke tehnilise kirjelduse koostamine;

3.3.2.2. riigihanke eeldatava maksumuse koostamine voi selle koostamise korraldamine. Juhul,
kui riigihanke alusdokumentide koostamise ja/ vO0i muutmise kdigus suurenevad
hankelepingu mahud, muutub turuolukord vm pdhjustel suureneb hankeobjekti eeldatav
maksumus, on vastutav isik kohustatud viivitamatult tegema ettepaneku eeldatava
maksumuse muutmiseks;

3.3.2.3. esitatud pakkumuste maksumuse kontroll ja analiiiis, hinnangu andmine pakkumuse
maksumusele (sh kas pakkumuse maksumus ei ole pohjendamatult madal).

3.3.3. Personalispetsialisti kohustused ja vastutus riigihanke korraldamisel:

3.3.3.1. riigihanke Oigeaegne ettevalmistamine ja korraldamine, arvestades seejuures
riigihangete seadusest tulenevate tdhtaegadega ning riigihanke ldbiviimiseks kuluvate
muude tihtaegadega;
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3.3.3.2. pakkujatele esitatavate tingimuste (kvalifitseerimistingimuste) koostamine ja
hankelepingu oluliste tingimuste (maksetingimused, tdhtajad, ndutavad garantiid,
kindlustused jne) méaratlemine koostdds riigihanke eest vastutava isikuga.

3.4.Hankeleping
3.4.1. Hankelepingu tditmise eest vastutav isik ja tema volitused médratakse hankelepingus.
3.4.2. Hankelepingu tditmise eest vastutava isiku kohustused:

3.4.2.1. hankelepingu tingimuste, sealhulgas tdhtacgadest ja mahust kinnipidamise jdlgimine
ning probleemidest viivitamata juhatuse lilkme teavitamine;

3.4.2.2. iileantavate asjade, teenuste ja ehitustodde koguse ja kvaliteedi hindamine;
3.4.2.3. hankelepingu eseme tlileandmise akti sdlmimine voi kooskolastamine;
3.4.2.4. koost66s juhatuse liikmega pretensioonide digeaegse esitamise tagamine;
3.4.2.5. vajaduse korral hankelepingu muutmise voi 16petamise algatamine.

3.4.3. Hankeleping solmitakse riigihanke alusdokumentide koosseisus esitatud hankelepingu
projekti tingimustel, arvestades hankemenetluse kdigus nouetekohaselt tehtud riigihanke
alusdokumentide muudatusi ning hankemenetluses peetud ldbirddkimiste voi dialoogi
tulemusi. Lébirdékimiste pidamine on keelatud avatud ja piiratud hankemenetluse korral.

3.4.4. Hankelepingu muutmine pérast hankelepingu sOlmimist on lubatud kooskdlas
RHS §-ga 123. Hankelepingu muutmise pohjendatuse eest vastutab riigihanke eest vastutav
isik.

4. LIHTHANKED
Lihthanke korraldamisel 1dhtutakse hankekorra punktist 3.

5. LIHTHANKE PIIRMAARADEST VAIKSEMAD HANKED

5.1. Jargida tuleb RHS §-s 3 sétestatud tildpohimotteid, néiteks ldbipaistvust, proportsionaalsust,
otstarbekust ja sddstlikkust, et hankeprotsess kulgeks voimalikult tGhusalt ning tilidpilaskiilale
kaasneks sellega voimalikult viike aja-, raha- ja t66joukulu.

5.2. Labirdékimisi on lubatud pidada vabalt valitud viisil, see tdhendab kirjalikus, kirjalikku
taasesitamist vOimaldavas voi suulises vormis. Labirdédkimistel tagatakse pakkujate vordne
kohtlemine ja pakkujate konfidentsiaalsus.

5.3. Lihthanke piirméddradest viiksemate hangete eest vastutavad alljargnevad isikud:

5.3.1. Valdkonna juht - hanked maksumusega kuni lihthanke piirméarani.
5.3.2. Haldur - hanked maksumusega kuni 1000 eurot;
5.3.3. Juhatuse liikmelt v&i valdkonna juhilt korralduse saanud to6taja.

5.4. Vastutav isik vastutab:

5.4.1. et tal on padevus ja digus vastavat hanget 14bi viia;

5.4.2. et hange on enne selle ldbiviimist kooskodlastatud vahetu tdokorraldajaga tagamaks
vahendite olemasolu ostu sooritamiseks;

5.4.3. et hange on teostatud seaduslikult, otstarbekalt ja see on vajalik ilidpilaskiila
tegevuseks.

5.5. Alla 10 000-eurose maksumusega hangete puhul ei pea hankija kiisima mitut pakkumust ega
neid vordlema.
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5.6. Hangetel maksumusega 1000 — 10 000 eurot peab pakkumus (vdi pakkumused) olema esitatud
kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis ning hinnapéring ja pakkumus(ed) lisatakse arvele
ja siilitatakse vastavalt dokumendihalduse protseduurile.

5.7. Alates 10 000-eurose maksumusega hanke puhul

5.7.1. on hanget labiviiv isik kohustatud vilja selgitama pakkujate paljususe vastavas valdkonnas
ning taotlema pakkumuste esitamist vihemalt kolmelt isikult, kelle padevus on eeldatavalt
piisav hankelepingu nduetekohaseks tditmiseks. Juhul kui kolme pakkumuse taotlemine ei
ole vdimalik, tuleb otsus vditja kohta kooskdlastada juhatuse lilkmega.

5.7.2. vorreldavate pakkumuste kiisimine ei ole ndutav jargmistel juhtudel:

5.7.2.1. varem tehtud hinnapéringule ei esitatud iihtegi pakkumust ja uue hinnapéringu
esialgseid tingimusi olemuslikult ei muudeta;

5.7.2.2. tehnilistel pdhjustel v&i ainudigete, sh tarkvara hankimisel, sealhulgas
intellektuaalomandi Giguste kaitsega seotud pShjustel voi kunstilistel pohjustel, sealhulgas
unikaalse kunstiteose vOi kunstilise esituse loomisel v6i omandamisel, mil saab
hankelepingu sdlmida ainult iihe pakkujaga;

5.7.2.3. hankijast sOltumatute ettendgematute siindmuste tagajdrjel tekkinud &drmise
vajaduse (nditeks avariitodde) tottu tuleb sdlmida hankeleping kiiresti, mistottu ei ole
vorreldavaid pakkumusi kiisida voimalik voi otstarbekas.

5.7.3. millele tuleb kiisida mitut pakkumust, lisab hanke eest vastutav isik hinnaparingule esitatud
pakkumused (e-kirjad vms), arve ja lepingu ning séilitab need vastavalt dokumendihalduse
protseduurile.

5.7.4. sdlmitakse hankeleping kirjalikus vormis, hankelepingu allkirjastab juhatuse liige.

6. HANGETE PLANEERIMINE

6.1. Hangete planeerimise eest vastutavad valdkondade juhid, kelle vastutusvaldkonda vastav
hange kuulub. Nimetatud isikud vastutavad oma vastutusvaldkonnas jirgnevate tegevuste eest:

6.1.1. hangete digeaegne korraldamine ja oma vastutusvaldkonnas asjade tarnimise ning
teenuste osutamise jarjepidevuse tagamine, kui tegemist on korduva/ jérjestikuse
iseloomuga hankeobjektiga;

6.1.2. tlidpilaskiila juhatuse liikmele ettepanekute tegemine jargneva kalendriaasta hangete
osas hiljemalt oktoobrikuu 16puks.

6.2. Ulidpilaskiila juhatuse liige kinnitab hiljemalt iga aasta 31. jaanuaril jooksva aasta
hankeplaani.

6.3. Hankeplaani kantakse hanked, mille maksumuse alampiir on:
6.3.1. asjade ostmise ja teenuste tellimise hankelepingu korral 30 000 eurot;
6.3.2. ehitustodde tellimise hankelepingu korral 60 000 eurot;
6.3.3. ideekonkursi korraldamise korral 60 000 eurot.

6.4. Hankeplaan sisaldab riigihanke eseme liihikirjeldust, riigihanke eeldatavat maksumust,
riigihanke korraldamise eeldatavat aega, vastutava isiku nime ja ametikohta.

6.5. Hankeplaani muutmine toimub {ilidpilaskiila juhatuse liikme otsusega.

6.6. Hankeplaani teeb iilidpilaskiila kodulehel kittesaadavaks personalispetsialist.
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7. HANKEDOKUMENTIDE SAILITAMINE

7.1. Hangetega seotud dokumendid séilitatakse ja arhiveeritakse vastavalt dokumendihalduse
protseduurile.

7.2. Hankega seotud dokumentide olemasolu ja siilitamise eest, samuti paberkandjal originaal-
dokumentide sdilitamise ning arhiivi digeaegse iileandmise eest vastutab hanke eest vastutav
isik, v.a. juhul, kui hange korraldati e-hankena ja pakkumused esitati riigihangete registri kaudu.

8. KONFIDENTSIAALSUS. KEELATUD TEHINGUD.

8.1. Ulidpilaskiila tootajad, kellele on mistahes viisil saanud teatavaks informatsioon (sh esitatud
taotlused, pakkumused, labirddkimiste sisu jm) seoses hankemenetluse ldbiviimisega, on
kohustatud tagama riigihangetega seotud informatsiooni konfidentsiaalsuse. Riigihangetega
seotud informatsiooni on lubatud avaldada iiksnes riigihangete seaduses sitestatud tingimustel
jakorras.

8.2. Olukorda, kus todtaja isiklik huvi mojutab vai voib mdjutada tema todalast tegevust selliselt,
et see ei lahtu iilidpilaskiila huvidest ning ei ole voi ei ndi erapooletu ja objektiivne, loetakse
huvide konfliktiks. Isiklik huvi voib tuleneda to6taja enda, temaga seotud vai kolmanda isiku
majanduslikust voi muust otsesest voi kaudsest huvist/ eelisest/ kasust. Isiklik huvi voib ldhtuda
tootaja isiklikust kasust ja motiveeritusest vdi olla ka sunnitud. Ulidpilaskiila to6tajatel on
keelatud volitada alluvaid voi mistahes teisi to6tajaid selliste tehingute tegemiseks enda asemel.

8.3. Uliodpilaskiila todtajatel on keelatud teha tehinguid iseendaga voi huvide konfliktiga seotud
tehinguid. K&ik hanke eest vastutavad isikud, hankekomisjoni litkmed ja / voi hanketulemuste
kinnitamisel otsustajate ringis osalevad isikud, kinnitavad otsustamise protsessil osalemisega,
et neil puudub huvide konflikt seotud otsuste v0i toimingute teostamisel.

9. LOPPSATTED

9.1. Hankekorra tiitmise eest vastutavad koik selles nimetatud isikud neile hankekorraga
madratud vastutuse ulatuses.

9.2. Tunnistada kehtetuks MTU Tartu Ulidpilaskiila juhatuse liilkme 06.11.2019.a. kiskkirjaga
nr 45 kinnitatud hankekord.
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